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Üniversitemizde Fakülte/MYO/YO/Enstitü birimlerinde çalışan tüm personellerimiz ÜBYS 

profil fotoğraflarını Fakülte/MYO/YO/Enstitü sekreterleri aracılığı ile değiştirebilirler. 

Fakülte/MYO/YO/Enstitü sekreterlerimiz bu işlemi yapması için izlemesi gereken yol 

aşağıdaki gibidir. 

 

1. Adım ÜBYS sistemine kullanıcı adı-parola yazıldıktan sonra “Personel İşleri Yönetici 

Kullanıcıları” seçilerek giriş yapılır. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



2. Adım ÜBYS menü kısmından birimde çalışan personelin kadro türüne göre “Memur 

Yönetimi” ya da “Personel İşlemleri” sayfaları açılır. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



3. Adım Örnek olarak “Memur Yönetimi” sayfasında TC No bilgisi ya da adı soyadı 

kısmına birimindeki personel adı yazılır (1) ve enter tuşuna basılır ya da sayfa üzerinde 

yer alan mavi renkli “arama yap” butonuna (2) basılır. Personele ait bilgi sayfanın sağ 

kısmında görünür (3).  

 

 
 

 

 

4. Adım Sayfanın sağ kısmındaki personel bilgisinin üzerine tıklanır ve sistemden 

personele ait bilglerin gelmesi için kısa bir süre beklenilir. 

 

 



5. Adım Sayfada default olarak soldaki menüde yer alan “Memur Bilgileri” sekmesi 

seçili geldiğinden, üst kısımda yer alan “Kişi Bilgileri” seçimi yapılır. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Adım Sayfada sol üst kısımda bulunan “Düzenle” butonuna basılır. Fareyi personelin 

fotoğrafının üzerine getirilir ve “Fotoğraf yükle” ikonuna tıklanır. 

 

 
 

 

Yeni fotoğraf yüklenir 

 

 
 

 

 

 



7. Adım Son olarak sayfanın sol üst kısmında bulunan “Kaydet” butonuna basılır. 

 

 
 

 

NOT : Üniversitemizde Daire Başkanlıklarında çalışan personellerimiz için bu 

işlemler Personel Daire Başkanlığı tarafından yürütülmektedir. 

 


